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irjestyssiinnot

Ammattikorkeakoululaki (932/2014) ohjaa toimintaamme. Ammattikorkeakoululain 31§ valtuuttaa
ammattikorkeakoulut laatimaan jarjestyssadannot, jotka edistaviat ammattikorkeakouluyhteison
turvallisuutta ja viihtyisyytta. Jarjestyssaannot ovat voimassa ammattikorkeakoulun kampusalueilla ja
soveltuvin osin muualla, missa jarjestetadn opetukseen, tutkimukseen ja kehittdmiseen liittyvaa toimintaa.
Jarjestyssadnnot koskevat koko korkeakouluyhteisod, opiskelijoita, henkilokuntaan kuuluvia, seka
soveltuvin osin muita kampusalueilla vierailevia ja tyoskentelevia henkil6ita. Ndiden jarjestyssaantojen
lisdksi on otettava huomioon Suomessa voimassa olevat lait ja asetukset.

Jarjestyssaannolla turvataan korkeakoulujen yleinen turvallisuus, tyo- ja opiskeluviihtyvyys seka edistetdan
tasapuolista kohtelua. Jokainen opiskelija ja henkilokuntaan kuuluva tutustuu itsedn koskeviin ohjeisiin ja
noudattaa niitd. Jokaisen henkil6kunnan jasenen tulee puuttua jarjestyssdanttjen vastaiseen
kayttaytymiseen toimivaltuuksiensa mukaisesti.

Haaga-Heliassa on kiytossi turvallisen tilan toimintamalli Turvaamo, joka on tirkei osa
Haaga-Helian yhdenvertaisuus-, tasa-arvo ja saavutettavuusty6ti. Turvaamo tukee
moninaisuutta, yhdenvertaisuutta ja osallisuutta opetuksessa ja ohjauksessa.

Korkeakoulun tiloissa ja digitaalisissa oppimisymparist6issa kayttaydytdan asianmukaisesti. Taméa koskee
sekd kampuksella ettd verkossa tapahtuvaa toimintaa ja muuta korkeakoulun toimintaan liittyvaa
vuorovaikutusta. Kiellettyja ovat uhkaava ja vikivaltainen kaytos, yleista jarjestysta hairitseva ja
vikivaltaisuuteen viittaava toiminta, fyysinen ja sanallinen uhkailu, epiasiallinen somekaytos seka toisen
tyon esittdminen omanaan ja muu opiskeluvilppi. Toisen vahingoittamiseen soveltuvien tai muuten
vaarallisiksi luokiteltavien esineiden ja aineiden hallussapito on kielletty korkeakoulun alueella.
Epaasiallinen kayttaytyminen tulee saattaa opiskelijoiden osalta henkil6kunnan ja henkiloston osalta
esihenkil6iden tietoon.

Turvallisuutta uhkaavista tekijoista tulee ilmoittaa viipymaétta turvallisuuspaallikélle, Turvallinen Haaga-
Helia puhelinnumeroon 2911. Akuutissa tilanteessa soitto 112. Turvallisuushavainnosta ilmoittaminen
auttaa ennaltaehkidisem#én tapaturmia ja parantamaan korkeakoulujemme turvallisuutta. Kaikilla on
velvollisuus tehda luottamuksellinen turvallisuushavaintoilmoitus. Turvallisuushavaintoilmoitukset
kisittelee turvallisuuspaallikko.

Jos havaitset tai koet epaasiallista kohtelua, ota yhteyttd Turvaamoon ilmoituslomakkeella. Tilanne
kisitellddn Haaga-Helian Turvaamon ilmoitus- ja sovittelumallin mukaisesti. Luottamuksellisen
ilmoituksen vastaanottaa Haaga-Helian hiirintayhdyshenkil6.

Haiirinta-, syrjinti- ja kiusaamisasioihin liittyvit ohjeet 16ytyvit tasa-arvo- ja
yhdenvertaisuussuunnitelmasta seka tyosuojelun toimintaohjelmasta. Henkilokuntaa koskevassa asiassa
otetaan yhteytta kyseisen henkilon esihenkil66n tai Haaga-Helian hairintdyhdyshenkil6on.

Helgalla on kiytossa asiantuntijalomake, jonka avulla opiskelijat saavat apua ja tukea mm. kohdatessaan
Helgan tapahtumissa esim. seksuaalista hiirintd4, epdasiallista kohtelua tai muuta epaasiallista toimintaa.

Korkeakoulun tilat ja omaisuus

Kampusten avoimet alueet, joissa voi liikkua ja oleskella, ovat aukioloaikoina julkista tilaa. Korkeakoulujen
tilat ovat tarkoitettu opetukseen, tutkimukseen ja muuhun korkeakoulutoimintaan. Tilojen kaytto
aukioloaikojen ulkopuolella edellyttda kulkutunnistetta. Tiloihin ei saa padstda ulkopuolisia henkil6ita
omalla tunnisteella, ja kulkemiseen on kiytettava sovittuja kulkureittejd. Kulkuoikeuden vaarinkaytto voi
johtaa kulkuoikeuden menettdmiseen.
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Tavallisten ja sahkokayttoisten potkulautojen ja -pyorien kaytto ja sailyttdminen on kielletty sisélla, kuten
myo0s niiden akkujen lataaminen, paloturvallisuus syista. Niiden siilytys ja lataus on mahdollista erikseen
osoitetuilla paikoilla.

Kampusaluetta ja yhteisi tiloja seurataan kulunvalvonnan lisdksi kameravalvonnan avulla turvallisuuden
yllapitamiseksi sekd vaarinkaytosten jalkikateiseksi todentamiseksi. Korkeakoulut voivat luovuttaa
hallussaan olevaa kuvamateriaalia esitutkintaviranomaisille rikosten estimiseksi tai selvittimiseksi.
Kameravalvonta on vain lain sallimissa paikoissa ja laajuudessa. Halytys- tai kulunvalvontajirjestelman
aiheuttaman vadrian halytyksen kustannukset maksaa hélytyksen aiheuttaja. Haaga-Helian tiloissa saa
oleskella vain kampusten aukioloaikoina. Mikali paikalle joudutaan pyytdmaan vartija tai
jarjestyksenvalvoja, kulut laskutetaan hiirion aiheuttajalta.

Korkeakoulujen tilat ja laitteet on tarkoitettu kéaytettaviksi opetukseen, tutkimukseen ja muuhun
korkeakoulutoimintaan. Tiloja voidaan vuokrata tai varata vain sellaiseen kayttoon, joka tukee naita
toimintoja. Opiskelijoiden kdytt66n annetuissa tiloissa tulee kdyttaytya asianmukaisesti ja tiloista tulee
pitda hyvaa huolta. Lemmikkien tai muiden eldinten tuominen Haaga-Helian tiloihin on kielletty, pois
lukien avustajakoirat.

Korkeakouluun liittyméton kaupallinen, poliittinen, uskonnollinen ja muu julistava toiminta on kiellettya
kampuksen tiloissa. Mielenosoitukset sallitaan ulkoalueilla kokoontumislain (Kokoontumislaki
(530/1999)) mukaisesti. Tapahtumien jarjestimisessi noudatetaan tapahtuma ohjeistusta. Haaga-Helian
korkeakoulun kampuksissa ja kampusalueilla kaikki majoittuminen on kielletty.

Korkeakoulu ei vastaa alueellaan olevasta yksityisestd omaisuudesta, arvoesineisti ja rahoista. LoytGtavarat
tulee toimittaa aulapalveluun. Korkeakoulujen alueella olevaa, yhteisessd kiytossd olevaa omaisuutta
kisitelladn huolellisesti ja varovaisesti. Jokainen on velvollinen korvaamaan tahallisesti tai
varomattomuuttaan korkeakoulujen omaisuudelle tai tiloille aiheuttamansa vahingon aiheutuneiden
todellisten kustannuksien mukaan. Jokainen huolehtii osaltaan myos tilojen siisteydesta ja viihtyisyydesta.
Julisteita ja opasteita on sallittua kiinnittda vain ilmoitustauluille tai muille osoitetuille paikoille.

Piihteet ja tupakointi

Haaga-Helian kampuksissa opiskelu ja tyoskentely paihtyneena on kielletty. Paihteiden vaikutuksen
alaisena esiintyva tai hiiritsevasti kayttaytyva henkilo voidaan poistaa Haaga-Helian kampuksista seka
piha-alueelta.

Huumaavien aineiden kaytto ja niiden vaikutuksen alaisena on kampusalueilla kiellettyd. Korkeakoulu voi
velvoittaa opiskelijaa esittimadn huumausainetestia koskevan todistuksen, mikali on perusteltu syy epéailla
opiskelijan olevan huumausaineiden vaikutuksen alaisena opintoihin kuuluvissa tehtavissa tai
harjoittelussa tai mikali opiskelijalla on riippuvuus huumeista. Testauksen perusteet maaritelldan
ammattikorkeakoululaissa seki korkeakoulun paihdeohjelmassa.

Kun opiskelijan epaillddn olevan paihtynyt tai huumaavan aineen vaikutuksen alainen, hinen
osallistumisensa opetustilanteeseen estetddn, hanet ohjataan kotiin ja toimitaan korkeakoulun
paihdeohjeen mukaisesti. HenkilOston osalta menetelldan henkilokunnan paihdeohjelman mukaisesti.

Korkeakoulun kampukset ovat savuttomia. Tupakkatuotteiden kaytto (my6s nuuska ja sihkétupakka) on

sallittu vain ulkona, tupakointiin varatuilla paikoilla. Ne kampukset, joilla toimimme toisen asteen kanssa
samoissa tiloissa, laki kieltda tupakoinnin taysin. Niilla kampuksilla ei saa olla kiytossd tupakkapaikkoja.
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Tietojiarjestelmiit ja tiedottaminen

Korkeakoulu kayttaa tiedotuksessa henkildstolle ja opiskelijoille sahkoisia tiedotuskanavia kuten
sahkopostia, ulkoisia www-sivuja ja Haaga-Helian sisdistd intranetia sekid muita sovittuja viestintdkanavia,
joita opiskelijan on velvollisuus seurata koko opiskelunsa ajan ja henkil6ston koko tyGsuhteensa ajan.

Jokainen kayttdja on osaltaan vastuussa tietojarjestelmén tarkoituksenmukaisesta kaytostéa seka
tietoturvasta ja -suojasta Haaga-Helian tietoturvasadnnoston ja politiikan mukaisesti. Korkeakoulun
jarjestelmissa tai niiden vilityksella ei saa harjoittaa toimintoja, jotka ovat Haaga - Helian ohjeistusten
vastaisia tai heikentavit tai pyrkivit heikentdmain yleista siveellisyyttd, yksityista ja yhteiskunnallista
turvallisuutta.

Kayttdjatunnukset tulee sailyttda huolellisesti eiké niita saa luovuttaa toiselle. Jokaisella kayttajalla on
velvollisuus noudattaa ohjeistusta korkeakoulun tietoverkon vastuullisesta kaytosta.

Tekodalysovelluksia on kaytettivéa eettisesti toissd, opetuksessa ja tutkimuksessa Haaga-Helia
ammattikorkeakoulun tekoilyohjeisten mukaisesti.

Pysikointi ja pelastustiet

Korkeakoulun pysikointialueet ovat merkitty lilkennemerkein ja ajoneuvot tulee pysidkoidd merkkien
osoittamille paikoille. Pelastustiet on pidettidva ehdottomasti vapaina ja esteettomina.

Hilytystilanteet

Halytyksen tullessa kaikkien tulee toimia turvallisuusohjeiden mukaan. Palohélytyksen tapahtuessa
rakennuksesta on poistuttava vilittomasti ja siirryttdva kokoontumispaikoille. Yleisen
huolehtimisvelvoitteen mukaisesti kaikkien tulee huolehtia, ettd myds muut poistuvat seki estdd vahingon
leviaminen mahdollisuuksien mukaan. Mikéli henkil6 aiheuttaa palohilytyksen rikkomalla
jarjestyssaantoja tai muuten tahallisesti, peritddn haneltd Pelastuslaitoksen laskuttama summa
kokonaisuudessaan.

Kuvaaminen

Korkeakoulujen avoimissa ja yleisissa tiloissa kuvaamisessa kunnioitetaan yksityisyyden suojaa.
Kuvaaminen ei saa hiirita korkeakoulujen normaalia toimintaa eiki rajoittaa ihmisten kulkua tai estaa
oleskelua tiloissa.

Opetuksen kuvaaminen, suoratoistaminen ja tallentaminen on luvanvaraista opetuksen jarjestdjan tai
opettajan ohjeiden mukaisesti. Poikkeuksena on tallentaminen omaa opiskelua varten henkilokohtaiseen
kayttoon. Henkilokohtaisten tallenteiden edelleen jakaminen on kiellettya.

Oppimis- ja kehittdmisymparistoissa kuten laboratorioissa kuvaaminen edellyttda aina lupaa. Opetuksen
jarjestdjan jakamien tallenteiden edelleen jakaminen on kiellettya.

Seuraamukset
Jarjestyssaant6jen rikkomuksista on erikseen méairitelty seuraamukset Ammattikorkeakoululain 38§

pykalassi opiskelijoiden osalta. Opiskelijoiden kohdalla mahdolliset seuraamukset ovat huomautus;
opetustilanteesta tai korkeakoulun tiloista poistaminen; rehtorin kirjallinen varoitus ja
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aaraaikaisesta erottamisesta. Ennen asian ratkaisemista on
kurlnpltorangalstukseen syyna oleva teko tai laiminlyonti yksiloitavd, hankittava tarpeellinen selvitys seka
varattava opiskelijalle tilaisuus tulla asiassa kuulluksi.

Henkilokunnan kohdalla mahdolliset seuraamukset ovat maaritelty tyonantajan direktio- oikeuden
mukaisesti. Mahdolliset seuraamukset ovat huomautus ja varoitus seké joissain tapauksissa tyontekijan
irtisanominen tai tyosuhteen purkaminen.

Rehtori paattaa jarjestyssaannoista. Turvallisuuspaallikko paivittaa niité tarvittaessa.

Lisié tietoa loydit:

Ammattikorkeakoululakia (932/2014) ja -asetusta (1129/2014). Ammattikorkeakoululaki 932/2014 -
Ajantasainen lainsdddéant6 - FINLEX ®

Tutkintosdant6 Tutkintosdanto, noudatettavat normit ja muutoksenhaku | Haaga-Helia
Tietoturvasaannosto Tietoturvasadnnosto | Haaga-Helia

Turvallinen Haaga-Helia Turvallinen Haaga-Helia | Haaga-Helia ja Turvallisuushavaintoilmoitus
Turvallisuushavaintoilmoitus (kirjaudu)

Turvaamo- Turvallisemman tilan toimintatapa Turvaamo | Haaga-Helia ja Turvaamo-ilmoitus hairinta ja
epiasiallinen kéytos

Haaga-Helian opiskelijakunta Helga Asiantuntija-apu - helga.fi

Tasa-arvo ja yhdenvertaisuus Haaga-Heliassa Tasa-arvo ja yhdenvertaisuus Haaga-Heliassa | Haaga-Helia

Tekoalyn kiyttoohjeistus Tekodlyn kiyttoohjeistus Haaga-Helia ammattikorkeakoulussa | Haaga-Helia

Piaihdeohjelma Pdihdeohjelma | Haaga-Helia

SORA-toimintaohje (kirjaudu)

Haaga-Helia noudattaa lasten ja nuorten suojelun toimintaperiaatteita (pdf englanniksi)
Tapahtumaturvallisuusilmoitus Tapahtumaturvallisuusilmoitus

Henkilokunnan ohjeet 16ytyvat Intrasta.

Ohjaava lainsaadanto:

Ammattikorkeakoululaki (932/2014)
Ty6turvallisuuslaki (738/2002)
Pelastuslaki (379/2011)

Suomen perustuslaki
Kokoontumislaki (530/1999)
Yleinen tietosuoja- asetus
Ty6sopimuslaki (55/2001)
Hallintolaki (434/2003)
Yhdenvertaisuuslaki (1325/2014)
Julkisuuslaki (621/1999)
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https://www.haaga-helia.fi/fi/ohjaus-ja-hyvinvointi/paihdeohjelma
https://haagahelia.sharepoint.com/sites/Korkeakoulumme/SitePages/SORA-%E2%80%93-ratkaisuja-opiskeluun-soveltumattomuuteen.aspx?CT=1730789831434&OR=OWA-NT-Mail&CID=6c7055e6-b912-8139-89df-c6f61f560249&xsdata=MDV8MDJ8RXJpa2EuSm9oYW5zc29uQGhhYWdhLWhlbGlhLmZpfGI3NGMyZGQ0NDVhMjQ4OGU3NDU0MDhkY2ZkNmI4MmJmfGE5ZTM5NDgzZGQyMTRjMjViODQ4MmE2MjVjZmY3OTM5fDB8MHw2Mzg2NjM4ODU0Mjg2MzgyODd8VW5rbm93bnxUV0ZwYkdac2IzZDhleUpXSWpvaU1DNHdMakF3TURBaUxDSlFJam9pVjJsdU16SWlMQ0pCVGlJNklrMWhhV3dpTENKWFZDSTZNbjA9fDB8fHw%3d&sdata=NkVkdlpQUVNsV3ROWlZsSHlFb3VSelNFQU1VMUJiM2NlMGdGelcvQ0FFND0%3d
https://mediapankki.haaga-helia.fi/api/v3/public/file/590ede2c7d22d985/transform?
https://link.webropolsurveys.com/S/4185EB4C6ED6BAB0
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Noudata turvallisuudesta
annettuja ohjeita.
limoita vaarasta.

Huolehdi omasta ja
Haaga-Helian
omaisuudesta.

Kayttaydy asiallisesti,
ala kiusaa.

Haaga-Helia on
paihteetdn ja savuton.

Elaimia ei sallita Asiaton oleskelu
kampuksilla (pois lukien kampuksilla ja piha-alueilla
avustajakoirat). on kielletty.

Al3 tuo vaarallisia, Ole rehellinen
laittomia esineita tai opinnoissasi.
aineita Haaga-Heliaan.

Pida ylla tyérauhaa Noudata turvallisen
ja viintyisyytta. tilan mallia; turvallista
Toimi vastuullisesti. olla, osallistua ja oppia.

Tule kampuksille terveena  Tavallisten ja sdhkokayttoisten
ja oireettomana. potkulautojen ja -pydrien kaytto,
sdilyttaminen, lataaminen on
kielletty sisatiloissa.
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